
 

ประกาศเทศบาลตำบลบ้านบาก 

เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ 
.......................................................................... 

 
    ด้วยรัฐบาลได้มีนโยบายส่งเสริมการบริหารราชการแผ่นดินตามหลักธรรมาภิบาลและการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบในภาครัฐ โดยใช้มาตรการทางกฎหมาย การปลูกฝังค่านิยมคุณธรรม 
จริยธรรม และจิตสำนึกในการรักษาศักดิ์ศรีของความเป็นข้าราชการและความซื่อสัตย์สุจริตควบคู่กับการบริหาร
จัดการภาครัฐที่มีประสิทธิภาพเพ่ือป้องกันการปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจ้าหน้าที่ของรัฐ               
ทุกระดับอย่างเคร่งครัด  ตามยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ และโครงการ                    
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ(ITA)  มาตรการภายในเพ่ือป้องกัน
การทุจริต มาตรการส่งเสริมความโปร่งใสและป้องกันการทุจริตภายในหน่วยงาน   
  ดังนั้น  เพ่ือให้การดำเนินการด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริตขององค์การบริหาร                   
ส่วนตำบลกุ่มหัก เป็นไปตามอำนาจหน้าที่ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการโดยหน่วยงานควรมี
กระบวนการแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ที่ชัดเจน  สะดวก  เพ่ือเผยแพร่ให้
บุคลากรภายในหน่วยงานและประชาชนได้รับทราบและนำไปสู่การปฏิบัติ  รวมไปถึงการกำกับดูแลและตรวจสอบ
การใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างเคร่งครัด 
 
  ดังนั้น  เพ่ือเป็นการสนองนโยบายด้านป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ และเป็นไปตาม
พระราชบัญญัติ ว่ าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560  และตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560   กรณีการยืม  จึงกำหนดแนว
ทางการปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้  ดังนี้ 
  1.  การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้  หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆจะต้องเป็นไปเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น  ห้ามนำไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว  หรือพวกพ้อง  หรือบุคคลภายนอก 
  2.  การยืมพัสดุ  ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลและความจำเป็น
และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้  และการกำหนดเวลาการส่งคืน  พร้อมทั้งระบุชื่อ  ตำแหน่ง  และหน่วยงานของผู้
ยืมให้ชัดเจน 
   2.1  การยืมภายในสถานที่ราชการหน่วยงานเดียวกันให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  หรือ
ผู้ที่มีอำนาจเป็นผู้อนุมัต ิ
   2.2  การให้บุคคลยืม 
    - การยืมใช้ภายในสถานที่ราชการหน่วยงานเดียวกัน ให้นายกเทศมนตรี  หรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากนายกเทศมนตรีเป็นผู้อนุมัติ 
    -การยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน  จะต้องได้รับอนุมัติจากนายกเทศมนตรี 
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   2.3  การให้บุคคลภายนอกยืมใช้  การยืมใช้จะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น 
และต้องได้รับอนุมัติจากนายกเทศมนตรี  ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  พ.ศ.2560   
  3.  การคืนพัสดุ 
   3.1  พัสดุประเภทใช้คงรูป  ได้แก่  ครุภัณฑ์สำนักงาน  เครื่องมือเครื่องใช้ต่างๆ คอมพิวเตอร์     
ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพใช้การได้เรียบร้อย  หากเกิดความชำรุดเสียหาย  หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหาย  
ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข  ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม  ผู้ยืมต้องรับผิดชอบชดใช้ตามข้อตกลงในการยืม 
   3.2  พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ  ประเภท  ชนิด  และปริมาณเดียวกัน
ส่งคืน  ให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด  หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม 
   กรณีไม่ได้รับพัสดุคืน  ภายใน 7 วันทำการ  นับแต่ครบกำหนด  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่รายงาน   
ผู้มีอำนาจอนุมัติยืมเพ่ือสั่งการต่อไป  

  จึงประกาศทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่   10  เดอืน  มกราคม   พ.ศ.2566 

 
 

 (นายประยูร  อัคเสริญ) 
นายกเทศมนตรีตำบลบ้านบาก 

 
 
 

  

 

 

 



 

 

 

 


